
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN
DE VIÁTICOS

Dirección General de Administración

 

Vehículo
oficial

Vehículo
particular Otro

Guadalajara, Jalisco, a      de     del 20

Nombre, cargo y firma del Titular del Área Solicitante

Con fundamento en los numerales 15 y 35 del Manual de Viáticos de la Auditoría Superior del Estado de Jalisco, someto a su consideración la autorización y/o reembolso de los
recursos necesarios para cumplimentar la siguiente comisión:

Lugar de comisión Periodo Personal comisionado

Forma de traslado Km.
Adicionales 

traslado 
interno

Observaciones



INFORME PORMENORIZADO
DE COMISIÓN

Dirección General de Administración

 

Lugar de comisión

Fecha de comisión

Objetivo

Resultados obtenidos

Concepto Total

Alimentación $

Hospedaje $

Peajes $

Gasolina $

Otros $

Se adjuntan los comprobantes correspondientes, manifestando que las cantidades otorgadas por concepto de alimentación fueron
empleadas en su totalidad para tal efecto.

Guadalajara, Jalisco, a      de     del 202  

Nombre y firma del comisionado

En cumplimiento a lo establecido por el artículo 29 de la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus Municipios, así como
las demás disposiciones relativas a la comprobación de gastos del Manual de Viáticos de la Auditoría Superior del Estado de Jalisco
y otros ordenamientos legales aplicables; me permito informar lo siguiente:

Gastos erogados

Descripción



                        , Jalisco, a __ de ___ del 202_ 
 
 
 
 
Auditoría Superior del Estado de Jalisco. 
Presente. 
 
 
 
A solicitud del/la interesado/a y para los fines que sean procedentes, manifiesto que 
el/la C._______________________________ estuvo presente en este municipio, 
desempeñando la comisión que le fue encomendada por el periodo comprendido 
del __ al __ de 202_. 
 
 
 
 
 
 
 

_______________________________________ 
Nombre, cargo y firma 

 
 
 
 

*Favor de llenar la presente una vez concluida la comisión y anotar estrictamente los días 
de estancia de la persona comisionada, estampando el sello de la Dependencia 
correspondiente. 
 



Guadalajara, Jalisco, a ___ de ___ del 202_. 
 
 
 

En términos de lo establecido por el numeral 23 del Manual de Viáticos de la 
Auditoría Superior del Estado de Jalisco, me permito hacer de su conocimiento que 
no deseo utilizar un vehículo oficial proporcionado por este órgano para el 
desempeño de la comisión que me fue asignada en el municipio de ____, durante 
el periodo comprendido del ___ de ____ al ___ de ____ del 202___; y prefiero 
emplear para dicho efecto mi vehículo particular, con las siguientes características: 
 
 
 

Marca  
Tipo  
Modelo  

Número de placas  
Número de cilindros del motor u 
otra especificación 

 

 
 
 

Atentamente: 
 

_____________________________________________ 
Nombre y firma del comisionado 
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