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INSTRUCTIVO PARA LA DESCARGA,
INSTALACION Y USO DEL SIEA
SUBSISTEMA RENDICION DE CUENTAS
(ASEJ 2022)



DESCARGA DEL SISTEMA INFORMATICO ESTATAL DE AUDITORIA (SIEA)

Utilizando cualquier navegador de internet, escribir la direccion: hitps://asej.gob.mx/appSIEA e ingresar el usuario y
la contrasena con el que previamente ha sido registrado.
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Plataforma de descarga ASE] v1.0
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https://asej.gob.mx/appSIEA

Al ingresar a la plataforma aparecerdn las opciones disponibles para su descarga. Seleccionar la
correspondiente al ejercicio 2022 haciendo clic en Descargar SIEA2022.

57 Descargar SIEA2022

Descargar SIEA2021

Descargar SIEA2020

Descargar SIEA2019




Del resultado de la descarga se generard el archivo comprimido ICP2022, del cual deberd extraerse su contenido
(en el ejemplo se utilizd WINnRAR para descomprimir) y se obtendrdn 3 archivos: Instalador 2022.msi, Instrucciones
de Instalacidén y setup.exe, en este Ultimo deberd hacer clic derecho y seleccionar la opcion Ejecutar como
administrador
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Al ejecutar el instalador (setup.exe), aparecerdn una serie de ventanas en las cuales deberd hacer clic en la
opcion Siguiente hasta que termine la instalacion; y por Ultimo, hacer clic en el botdn Cerrar.

#5 ASEI2022 — X J5¢ ASEJ2022 — .
Este es el Asistente para instalacidon de A Instalacidn completada
ASEJ2022

Elinzstalador le guiard a través de loz pazos necesanios para instalar ASEJ2022 en el equipo. ASEL2022 22 ha inztalado correctamente.

Haga clic en "Cemrar' para salir.

Advertencia: este pragrama estd proteqgido por laz leyes de derechos de autor v otrog tratadog
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INSTALACION DE FUENTES

Para su correcto funcionamiento, el sistema requiere
de la instalacion de dos fipos de fuentes tipograficas,
las cuales se encuentran dentro de la carpeta de
instalacion C:\ASEJ2022\Fuentes\

Una vez que ingrese a la carpeta, deberd hacer clic
derecho sobre cada uno de los archivos que se
encuentfran en esa ruta y elegir la opcioén Instalar.



INGRESAR AL SISTEMA POR PRIMERA VEZ

Al finalizar la instalacidon del sistema, se
genera un acceso directo en el escritorio,

g . . . De forma predeterminada, tanto el usuario como
asi como en el menu de Inicio.

la confrasena es la misma frase, por lo que deberd
escribir admin en los dos y hacer clic en Aceptar.
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Esta es la ventana inicial del sistema, en la cual deberd seleccionar Si, para inicializar la base de datos.

o SIEA version: 2022.0.0.1

Sistema Informatico Estatal de Auditoria
Subsistema de Captura de Estados e Informes Financieros

Captura de Cuenta Detallada de Movimientos de Fondos

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO ENTE
PODER LEGISLATIVDO

+| Informes Cierres  Modificacion de Caratulas
| € Datos de la Entidad | ¥ Control de Usuarios | 7 Ver - | () Salir del Sistema

¥ Balanza de Comprobacidn
Bl F1- Estado de Situacién Financiera
[E] F&- Estado de Actividades

E F% - Estado de Deuda Publica y Otros
Pasivos

J F10- Movimientos de Proveedores

F11 - Informe sobre Pasivos
Contingentes

F2 - Estado de Variacién de Hacienda
Piblica

& F3- Estado de Flujos de Efectivo

F4A- Notas a los Estados Financieros
de Desglose Inicializar la Base de Datos

& F441 - Concilizcién entre los Ingreses
Presupuestarios y Contables

Abrir el Sistema por PRIMERA VEZ
% F4A2 - Concilizcién entre los Egresos
Presupuestarios Se inicializara la base de datos
== F4B - Notas a los Estados Financieros

de Memoria (cuentas de orden)
== F4C - Notas a los Estados Financieres
2 e Gestion Administrativa
P F5 - Estado Analitico del Activo

IE' F7 - Estado Analitico del Ingreso por
Rubro de Ingreso

& F7A - Estado Analitico por Fuente de
Financiamiento

F8 - Estado Analitico del Egreso por
Objeto del Gasto

w F16 - Estado de Cambios enla
Situacién Financiera
F17 - Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacid..

1 F18 - Captura Estado Analitico del
o Ejercicio del Presupuesto de Egres...

ﬁ F19 - Estado Analitico del Ejercicio del
‘M Presupuesto de Egreses Clasificacié.

F23 - Informativa Anual de Obras

F24 - Informe Anual de Desempefic en
Iz Gestidn

s _F17 - Fluin Contahle de Inaresos v hd




Al inicializar la base de datos del sistema, se muestra una ventana donde deberd elegir la entidad
correspondiente y posteriormente hacer clic en Aceptar.
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Una vez seleccionada, deberd llenar los datos de la entidad y, posteriormente,
infformacion en la base de datos.
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we SIEA version: 2022.0.0.1

CORTES MENSUALES

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO
PODER LEGISLATIVDOD

Para realizar un corte mensual, es
necesario importar la informacion del
listado denominado Presentacion Mensual
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@ Datos de |a Entidad

|¢ Balanza de Comprobacicn
B F1 - Estado de Situacidn Financiera
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F4h - Motas a los Estados Financieros
de Desglose

4 F4471 - Conciliacion entre los Ingresos
i Fresupuestarios v Contables




IMPORTAR BALANZA DE COMPROBACION

Al hacer clic sobre el botén de Balanza de Comprobacion, se mostrard una ventana para elegir la ubicaciéon del
archivo de Importar.xlsx el cual se encuentra en la ruta: C:\ASEJ2022\ Importar)\
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DETECCION DE INCONSISTENCIAS

Antes de importar la informacion, el sistema realizard la busqueda de inconsistencias en el archivo de Importar.xlsx
en la pestana de validacion. En caso de que se detecte alguna, el sistema no permitird cargar la informacion vy
mostrard un mensaje de advertencia.
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Si no existiera ninguna inconsistencia, el sistema comenzard a importar la informacion hasta notificar Importacién
Finalizada, enfonces deberd hacer clic en Cerrar.

Al finalizar la importacion de la balanza, se habrd generado la informacion de los formatos F1 y Fé.
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IMPORTAR INFORMACION

Del menu lateral Presentacion Mensual, seleccionar el formato (para este ejemplo se utilizd el F9-Estado de Deuda
Publica y Otros Pasivos), después hacer clic en Importar y el sistema tomard la informacion del archivo
Importar.xisx que se encuentra en la ruta C:\ASEJ2022\Importar\

Posterior a la carga de la informacion, hacer clic en el boton Cerrar.
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PROCEDIMIENTO DE CIERRE DE PERIODO

Una vez que se terminaron de importar los formatos necesarios para realizar el corte, hacer clic en el menu
superior Cierres y posteriormente en el submenu Procedimiento de Cierre de Periodo.

s SIEA version: 2022.0.0.1
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Se mostrard una ventana que indicard si ya fueron importados los estados financieros correspondientes al corte a
realizar. Si ya se cargaron todos, hacer clic en el boton Realizar Corte del Periodo.
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GENERANDQO LOS REPORTES

En este proceso es recomendable que solo el sistema SIEA sea la Unica tarea ejecutdndose en el equipo de
cOmputo, ya que de lo contrario podria ocasionar inconvenientes en la generacion de |os reportes.
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Al terminar el proceso, el sistema notificard que los
reportes se han generado correctamente. Deberd
hacer clic en Aceptar y se abrirdn automdticamente
los archivos generados por el sistema, asi como una

notificacion mas

indicando: Recuerde guardar su

informacion y entregarlos a la ASEJ.
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EEEEEE

CONFIRMAR EJECUCION DEL CORTE

Para pasar al siguiente periodo, serd
necesario comprobar que la

informacion de los reportes sed

correcta y hacer clic en el botdn Si.

Confirmacion de la Ejecucion del Corte

:La impresion de la informacion de su periodo del corte es correcta 7
y ¢ desea pasar al siguiente periodo 7

En caso de requerir corregir datos, debe ser previo a la entrega a la
ASE)

Siya entrego debe realizar el proceso de modificacion

B
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ENTREGA DE REPORTES A LA ASEJ

Para hacer entrega de la informacion a la ASEJ, es
necesario guardar la informacién en un dispositivo de
almacenamiento extraible (memorias USB, discos duros
portdtiles, tarjetas de memoria, etc.) que permiten una
transferencia rapida y directa de informacion.

Serd necesario ingresar a la carpeta del sistema
(C:\ASEJ2022\) vy realizar una copia de |la carpeta de
Reportes asi como del archivo de base de datos
ASEJ2022.mdb
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Contacto:

Para resolver dudas, favor de dirigirse a la Direccion de Responsabilidades
o al drea de Tecnologias de la Informaciéon, a través de los siguientes
contactos:

José Ramiro Campos Vazquez
[campos@asej.gob.mx
33 3679 4500 ext. 1217
33 4006 0564

Laura Rita Santana Ballesteros
Isantana@asej.gob.mx
33 3679 4500 ext. 1244

Marcela Gonzdlez Silva
mgonzalez@asej.gob.mx
33 3679 4500 ext. 1311
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